
附件4：廉政风险清单及防控措施监控表

部室名称：商学院专业学位招生办　　　　  　　　　　　　　　　　　    　　　　　　　　      　　　　　                 

	职权名称
	职权内容
	责任事项
	风险点
	风险点表现形式
	风险等级
	防控措施
	责任人
	负责人

	MBA招生

	制定MBA招生简章
	根据学校相关要求，详实阐述招生要求、报名条件、报名流程、学费情况、毕业证书情况等相关事项；
	简章内容
	1.报名要求是否明确；
2.报名条件是否明确；

3.报名流程是否准确；

4.学费标准是否明确；

5.毕业证书获取情况是否准确。
	低级
	1.根据学校相关要求，明确报名要求；
2.严格强调报名条件；

3.详细规范报名流程，力争做到通俗易懂，没有遗漏；

4.明确学费标准；

5.明确注明毕业流程及毕业证、学位证的发放要求。
	
	

	
	MBA招生宣传
	通过招生简章的发放，网站的通知等途径，为考生传达准确、高效的招生信息；


	宣传口径
	不实宣传
	低级
	严格控制宣传过程中的信息错漏情况，反复审核宣传材料，并就网络或其他途径的不实宣传进行干预及纠正。
	
	

	
	MBA报名
	根据学校相关要求，通知并组织考生进行网上报名及现场确认的相关工作，通过网站通知、短信平台，告知考生报名时间及注意事项，为考生解答并解决报名过程中的各种问题，保障考生顺利报考；
	网上报名
	1.通知报名时间；
2.告知报名流程；
	低级
	1.通过网站、短信平台等方式通知报名时间；
2.报名流程文件化，并在网站、微信平台进行公布，保证报名流程的简单易懂，可操作性强。
	
	

	
	MBA复试
	根据学校关于分数线及复试安排的通知，制定MBA复试办法，组织评委老师出题并密封试题，组织考生进行笔试与面试，核算考生初试、复试成绩，加权成绩后上报拟录取名单。
	组织复试
	1.复试通知的准确性；
2.复试试题的保密性；
3.复试过程的严谨性；

4.复试成绩计算的准确性。
	中级
	1.通过网站、短信、微信等方式进行通知，务必通知到每一位复试的考生；
2.出题老师出具试题后，进行密封并贴有封条，考生考试当天由考生确认签字后启封，保证试题的保密性；

3.复试过程进行全程录音，复试流程学校、学院领导全程监督；

4.复试成绩按照及时原则，当天进行录入，并通过公式进行核算，保证结果的准确性与公正性。
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


备注：风险等级分为低、中、高。






















































 

