
xx单位接待xx专家日程表（模板）
	时间
	地点
	内容
	参加人员

	5月9日
	机场
	接机
	xx教授

	5月10日-

5月11日
	xx实验室
	确定实验内容，进行现场考察
	xx教授

	5月12日
	报告厅
	讲授xx课程
	全体研究生

	5月13日
	机场
	送机
	xx教授


接待人员： 

xx  电话：xxxxx 手机：xxxxx 电子邮件：xx@jlu.edu.cn

xx  电话：xxxxx 手机：xxxxx 电子邮件：xx@jlu.edu.cn

