附件1：权力清单和责任清单

部室名称： 商学院专业学位招生办                                                                               

	序号
	职权名称
	职权内容
	实施依据
	对应的责任事项
	责任主体

	1
	MBA招生
	1.制定MBA招生简章
2.MBA招生宣传

3.MBA报名

4.MBA复试
	1.吉林大学硕士研究生招生简章及专业目录；
2.吉林大学招收硕士研究生网上报名须知；

3.吉林大学报名点硕士研究生报名现场确认工作安排；

4.吉林大学硕士研究生复试分数基本要求；

5.关于硕士研究生复试工作相关事宜的通知
	1.制定招生简章：根据学校相关要求，详实阐述招生要求、报名条件、报名流程、学费情况、毕业证书情况等相关事项；
2.MBA招生宣传：通过招生简章的发放，网站的通知等途径，为考生传达准确、高效的招生信息；

3.MBA报名：根据学校相关要求，通知并组织考生进行网上报名及现场确认的相关工作，通过网站通知、短信平台，告知考生报名时间及注意事项，为考生解答并解决报名过程中的各种问题，保障考生顺利报考；

4.MBA复试：根据学校关于分数线及复试安排的通知，制定MBA复试办法，组织评委老师出题并密封试题，组织考生进行笔试与面试，核算考生初试、复试成绩，加权成绩后上报拟录取名单。
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	EMBA招生
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填报说明：1.职权事项指部室履行管理工作职责各项权力；
2.实施依据指现行有效的政策法规、规范性文件或学校、学院管理规定。























































